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An alle Eltern 
Liebe Eltern der Grundschule am Geigersbühl, 

das Kollegium der Grundschule am Geigersbühl freut sich auf freundliche, sachliche und respektvolle Kommunikation mit Ihnen. 
Oft wird diese Kommunikation über E-Mail gestaltet. 

Die untenstehenden Hinweise dienen dazu, die elektronische Kommunikation bewusst zu gestalten. 

An Schultagen ruft das Kollegium das dienstliche E-Mail-Postfach täglich mindestens einmal ab. 

E-Mails werden vom Kollegium innerhalb von 3 Schultagen beantwortet. 

Ein E-Mail ist gut geeignet zur Vereinbarung eines Gesprächstermins, für kurze Mitteilungen oder um sachliche Rückfragen zu klären. 

Verwenden Sie bitte einen aussagekräftigen Betreff. 

Bitte achten Sie auf den Datenschutz. Auch ein E-Mail unterliegt dem „Briefgeheimnis“. Bitte bedenken Sie das beim Weiterleiten von Mails. 
Namen, Daten, Noten, Probleme gehören nicht in eine unverschlüsselte Mail. 

Formulieren Sie Ihr Anliegen so höflich und respektvoll wie in einem Brief, z.B. verwenden Sie korrekte Anreden und Grußformeln. 

Mit freundlichen Grüßen, das Kollegium der Grundschule am Geigersbühl 

